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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Алексеевское сельское поселение»

Администрация Алексеевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	28.04.2016 г.                              № 65                               с. Алексеевка

	

	Об утверждении порядка предоставления справок (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи



Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ, Уставом муниципального образования «Алексеевское сельское поселение» и во исполнение Протокола № 1 заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 25 февраля 2016 года,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:

1.1. Порядок предоставления справок (сведений) с места жительства, в том числе о составе комиссии (Приложение №1 к настоящему постановлению).


1.2. Форму заявления для предоставления справки (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи (Приложение № 2 к настоящему постановлению).


1.3. Форму справки (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи (Приложение № 3 к настоящему постановлению).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Алексеевского сельского поселения по вопросам ЖКХ, строительства и благоустройства– Кашпор Ю.В.

	Глава  Администрации  Алексеевского

сельского  поселения
	Н. И. Лофиченко



	
	Приложение  1

к постановлению Администрации Алексеевского сельского поселения от 28.04.2016 года № 65


Порядок

 предоставления справок (сведений) с места жительства,
в том числе о составе комиссии
1. Настоящий Порядок устанавливает обязанности должностных лиц  Администрации Алексеевского сельского  поселения (далее – Администрации) по выдачи справок (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи,  и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере выдачи справок (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи. 

2. Справки предоставляются бесплатно в день обращения собственнику домовладения, квартиры, помещения или гражданину, зарегистрированному по данному адресу, либо представителю физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя на основании домовой (поквартирной) книги, паспорта и документов, подтверждающих родственные отношения с членами его семьи). 

При отсутствии документов, подтверждающих родственные связи, данная информация указывается со слов заявителя.

При отсутствии родственных связей вселенного собственником в жилое помещение лица, данное лицо указывается как – «Иное лицо».

3. К членам семьи относятся проживающие совместно с данным собственником в принадлежащем ему жилом помещении его супруг, а также дети и родители данного собственника. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в исключительных случаях иные граждане могут быть признаны членами семьи собственника, если они вселены собственником в качестве членов своей семьи.

3.1.  Члены семьи собственника жилого помещения имеют право пользования данным жилым помещением наравне с его собственником, если иное не установлено соглашением между собственником и членами его семьи. Члены семьи собственника жилого помещения обязаны использовать данное жилое помещение по назначению, обеспечивать его сохранность.

3.2. Дееспособные и ограниченные судом в дееспособности члены семьи собственника жилого помещения несут солидарную с собственником ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования данным жилым помещением, если иное не установлено соглашением между собственником и членами его семьи. 

3.3. В случае прекращения семейных отношений с собственником жилого помещения право пользования данным жилым помещением за бывшим членом семьи собственника этого жилого помещения не сохраняется, если иное не установлено соглашением между собственником и бывшим членом его семьи. Если у бывшего члена семьи  собственника жилого помещения отсутствуют основания приобретения или осуществления права пользования иным жилым помещением, а также, если имущественное положение бывшего члена семьи собственника жилого помещения и другие заслуживающие внимания обстоятельства не позволяют ему обеспечить себя иным жилым помещением, право пользования жилым помещением, принадлежащим указанному собственнику, может быть сохранено за бывшим членом его семьи на определенный срок на основании решения суда. При этом суд вправе обязать собственника жилого помещения обеспечить иным жилым помещением бывшего супруга и других членов его семьи, в пользу которых собственник исполняет алиментные обязательства, по их требованию.

4. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, либо согласно запросу заявителя, в справках не требуется указывать родственные отношения. В этом случае в графе «Родственные связи» и «Наименование и реквизиты документа, подтверждающего родственные связи» ставится знак «–».

5. В графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год)» проставляются данные обо всех гражданах, зарегистрированных по данному адресу на день подачи заявления и указывается вид регистрации: «по месту жительства» либо «по месту пребывания». В случае если заявитель указывает на необходимость отразить в справке периоды проживания указанных им граждан, то выдается отдельная справка о периодах проживания указанных заявителем гражданах. В этом случае в графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год)» проставляются даты регистрации «С _____________ по _______________», строка «Справка дана по состоянию на ___________________» заменяется строкой «Справка дана на отдельных граждан по состоянию на ___________________».

6. В случае если гражданин, зарегистрированный в домовой (поквартирной) книге, умер, а отметки о снятии с регистрационного учета нет, в графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год)» указываются реквизиты свидетельства о его смерти при предъявлении заявителем оригинала свидетельства о смерти.

7. Основанием для выдачи справок (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи является письменное заявление гражданина, а также предоставление документов указанных в п. 9 настоящего Порядка, для получения муниципальной услуги в Администрации Алексеевского сельского  поселения. 

8. Личность заявителя, либо представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя должна быть удостоверена паспортом или заменяющим его документом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя должны быть удостоверены в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9. Перечень документов, необходимых для выдачи справок (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи:

9.1) заявление о выдаче справки  (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи;

9.2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:


9.2.1) паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);


9.2.2) временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

9.2.3) паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)
;

9.2.4) разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);


9.2.5) вид на жительство (для лиц без гражданства);


9.2.6) удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);


9.2.7) свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев);


9.2.8) свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
;

9.2.9) свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет);


9.3) документ,   удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:

9.3.1) для представителей физического лица:


9.3.1.1) доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;


9.3.1.2) свидетельство о рождении;


9.3.1.3) свидетельство об усыновлении;


9.3.1.4) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
;

9.3.2) для представителей юридического лица:


9.3.2.1)доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;


9.3.2.2) определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления);


9.4)  домовая (поквартирная) книга;

9.5) документы, удостоверяющие личность граждан, зарегистрированных совместно с заявителем и подтверждающие родственные отношения заявителя с членами семьи:

9.5.1) паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);


9.5.2) свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет);


9.5.3) свидетельство о заключении брака;


9.5.4) свидетельство о рождении;


9.5.5) свидетельство об усыновлении;


9.5.6) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

10. Заявитель предоставляет в Администрацию поселения заявление и полный пакет документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка.


Должностное лицо, уполномоченное на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов:


- устанавливает личность заявителя либо его представителя, проверяет полномочия обратившегося лица;


- регистрирует заявление;


- информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления. 


Результатом рассмотрения заявления является выдача заявителю заверенной должным образом справки (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи.


11. Продолжительность срока действия справки (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи составляет один месяц с момента выдачи.

Ведущий специалист по

правовой и кадровой  работе



 Н.А.Ходеева
	Приложение  2

к постановлению Администрации Алексеевского сельского поселения 

от 28.04.2016 № 65


Образец заявления для предоставления справки (сведений) с места жительства, в том числе о составе семьи

Главе  Администрации Алексеевского 
                                                    сельского поселения

                                                 Н. И. Лофиченко

       от ___________________________________

                                                                (Ф.И.О.)

  зарегистрированного(ой) по адресу: ______

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________

_____________________________________

номер телефона _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас выдать справку __________________ с указанием/ без указания                                                                                                                      (наименование)                                      (нужное подчеркнуть)

родственных связей всех зарегистрированных (либо следующих(его) лиц(а)с указанием периода регистрации) в домовладении (многоквартирном доме) по адресу:____________________________________________________________:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество

(при наличии)
	Дата рождения
	Родственные связи
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего родственные связи

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	


для предоставления в _________________________________________________________________

в соответствии с п. 1. ст. 31 Жилищного кодекса Российской Федерации к членам семьи собственника жилого помещения относятся проживающие совместно с данным собственником в принадлежащем ему жилом помещении его супруг, а также дети и родители данного собственника. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в исключительных случаях иные граждане могут быть признаны членами семьи собственника, если они вселены собственником в качестве членов своей семьи.

Форма получения результатов муниципальной услуги:

( - лично в Администрации Алексеевского  сельского поселения;

( - лично в МАУ МФЦ «Октябрьского района»;

( - посредством почтовой связи.


Даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение и передачу моих персональных данных в органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги, третьим лицам, заключившим договоры (соглашения) о едином информационном пространстве, а также производить обмен персональными данными, содержащимися в настоящем заявлении о документах, прилагаемых к нему, а именно совершение действий, предусмотренных статьями 6, 9 и 10 Федерального закона от 27.07.2006 года № 153-ФЗ «О персональных данных». Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.


Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Заявитель _______________________________       _____________     _____________

(Ф.И.О., должность представителя                    (подпись)                       (дата)

                   юридического лица; Ф.И.О. физического лица)
	Приложение  № 3

к постановлению Администрации Алексеевского сельского поселения 

от 28.04.2016 № 65
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Российская Федерация
Ростовская область Октябрьский район
АДМИНИСТРАЦИЯ
Алексеевского сельского поселения
          346475,с.Алексеевка

ул.Ленина 13,тел.3-35-10

                   г     №__________                   

на №____ от ________ 
Образец справки (сведений) с места жительства, 

в том числе о составе семьи
	
	
	                   Справка _______________________________________

  (наименование)
             Дана гр. _______________________________________

             _______________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу:

             _______________________________________________

             _______________________________________________

             _______________________________________________




о том, что по указанному адресу зарегистрированы он (она) и следующие лица:
	№

п/п
	Фамилия,
 имя, 
отчество
	Дата 
рождения
	Родственные связи
	Наименование
 и реквизиты документа, подтверждающего 
родственные связи
	Отметка о регистрации

(число, месяц, год) Указывается: «по месту жительства» либо «по месту пребывания»*

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В справку внесены сведения, содержащиеся в домовой (поквартирной) книге и документах, подтверждающих родственные отношения, представленные заявителем, в соответствии с п. 1 ст. 31 Жилищного кодекса Российской Федерации (при отсутствии документов, подтверждающих родство, со слов заявителя). При отсутствии родственных связей вселенного собственником в жилое помещение лица, данное лицо указывается как – «Иное лицо».

* Если заявитель указывает на необходимость отразить в справке отдельных граждан, то периоды регистрации в графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год)» отражаются с указанием даты регистрации «С _____________ по _______________».

** Справка дана по состоянию на ___________________ 

для представления в ______________________________________________________________

** В случае предоставления справки на отдельных граждан строка «Справка дана по состоянию на ___________________» заменяется строкой «Справка дана на отдельных граждан по состоянию на ___________________».

	Достоверность внесенных сведений подтверждаю 


	______________

(подпись заявителя)
	_____________________

(расшифровка подписи)


Справка выдана «___» ____________ 20___ г.

	Глава Администрации    Алексеевского  сельского поселения
     (должность)
	______________

(подпись)
	_____________________

(расшифровка подписи)


М.П.

�При отсутствии документов указанных в пункте 9.5 настоящегоПорядка, информация указывается со слов заявителя.





